10. INSTRUKCJA PROCESU DYPLOMOWANIA | OCENY JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH

Instrukcja obejmuje procedury zmierzajace do zapewnienia wysokiej jakosci prac
dyplomowych wykonywanych przez studentéw Wydziatu Biologii Srodowiskowej UP w
Lublinie oraz ich zgodno$ci z kierunkiem i specjalno$cia studidw.

Odpowiedzialno$¢

Dziekan,

Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia,
Rada Programowa,

Kierownicy jednostek organizacyjnych,
Kierujacy praca,

cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego,
Dziekanat.

Praca dyplomowa powinna by¢ wykonana pod wzgledem merytorycznym 1 formalnym
zgodnym z wytycznymi dotyczacymi prac dyplomowych kierunkéw studiow realizowanych
na Wydziale Biologii Srodowiskowej UP w Lublinie. Wytyczne do pisania prac
dyplomowych ustala Rada Programowa kierunku i zatwierdza dziekan. Sg one udost¢pnione
na stronie internetowej Wydziatu.

Instrukcja procesu dyplomowania - studia I i Il stopnia

Instrukcja okre$la dziatania w procesie dyplomowania studentéw studiow I i IT stopnia studiow
stacjonarnych oraz niestacjonarnych.

Zasady wydawania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych
magisterskich/inzynierskich/licencjackich

Tematy prac dyplomowych zglaszane s3 kierownikom poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych. Rada Programowa prowadzi nadzér nad doborem promotora, poprawno$cia
tematu pracy, zgodnoscia z Kierunkiem i specjalnoscia studiow. Zaakceptowane tematy prac
podawane s3 do wiadomos$ci studentom na spotkaniach informacyjnych organizowanych
przez prodziekana. Dopuszcza si¢ zamieszczanie tematow prac dyplomowych na stronach
internetowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych. Studenci moga sami zglosi¢ temat
pracy do realizacji. Studenci po konsultacjach z nauczycielami akademickimi dokonujg
wyboru tematu i zgtaszaja w sekretariatach jednostek organizacyjnych cheé przystapienia do
realizacji pracy. Ostateczna decyzj¢ o przydzieleniu tematu podejmuje kierownik jednostki
organizacyjnej po konsultacji z nauczycielami jednostki.

Wykonywanie pracy dyplomowej
Obowiazki opiekuna/promotora pracy dyplomowej
1. przeszkolenie dyplomanta w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,



5.

konsultacje merytoryczne w trakcie wykonywania poszczegolnych etapéw pracy
(okreslenie zatozen metodycznych, przeglad pismiennictwa, eksperyment i in.)

wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikow i redagowaniu pracy pisemnej,
opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej (formularz zamieszczony w wirtualnym
dziekanacie),

uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

Jesli zaistnieje konieczno$¢ mozliwe jest wyznaczenie przez promotora opiekuna
(konsultanta) pracy dyplomowej, ktory przejmuje czgs¢ jego obowigzkow.

Obowiazki studenta wykonujacego prace
Student — dyplomant wykonujacy prace dyplomowa magisterska/inzynierska/licencjacka jest
zobowigzany do:

1.
2.

przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

obecnosci na zajeciach przewidzianych w ramach programu studiow, zwigzanych z
realizacja pracy dyplomowej,

przeprowadzenia wszelkich czynnosci niezbg¢dnych w procesie realizacji pracy,
systematycznych konsultacji z promotorem/opiekunem pracy w trakcie przygotowania
pracy i stosowanie si¢ do zalecen i sugestii,

wykonania eksperymentu/ow (jezeli sg przewidziane) i interpretacji wynikow,
samodzielnego opracowania i napisania tekstu pracy dyplomowej zgodnie z wymogami
redakcyjnymi zamieszczonymi na stronie Wydziahu,

zamieszczenie w pracy dyplomowej stosownych oswiadczen,

przystapienia do egzaminu dyplomowego.

Przyjmowanie pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej

manuskrypt musi uzyska¢ akceptacj¢ promotora; stron¢ tytulowsg oraz ostateczng
wersje pracy nalezy przygotowaé wedhig aktualnego wzoru zamieszczonego na
stronie Wydziatu,

kazda praca dyplomowa musi zosta¢ sprawdzona przez system antyplagiatowy przed
egzaminem dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,

po pozytywnym dla studenta wyniku procedury antyplagiatowej prodziekan na
wniosek promotora wyznacza recenzenta, ktoremu przekazywana jest praca
dyplomowa,

opinia promotora pracy oraz recenzja powinny by¢ opracowane w formie pisemne;]
zgodnie z obowigzujacym wzorem tekstu arkusza opinii oraz recenzji drukowanego
z systemu Wirtualnego Dziekanatu w ciggu 7 dni od otrzymania pracy,

w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dziekana, mozliwa jest zmiana promotora
lub tematu pracy dyplomowej,

proces oceny jakosci prac dyplomowych studentéw wszystkich kierunkow i
pozioméw studidw prowadzonych na Wydziale podlega procedurom Instrukeji oceny
jakosci prac dyplomowych.

Egzamin dyplomowy



1. student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po udokumentowanym zaliczeniu
wszystkich semestréw oraz uzyskaniu pozytywnej opinii i recenzji pracy dyplomowej
magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej,

2. student sktada w Dziekanacie: dwa jednostronne i jeden dwustronny egzemplarz pracy
dyplomowej podpisany przez promotora pracy dyplomowej, ptyte CD zawierajacg prace
dyplomowa z opisem ,,Praca magisterska/inzynierska/licencjacka Nazwisko Imi¢ numer
albumu” oraz prezentacj¢ na obron¢ z opisem ,Prezentacja  pracy
magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej Nazwisko Imi¢ numer albumu”. Dokumenty te
wraz z indeksem, zdjeciami i optatg za druk dyplomu student sktada w Dziekanacie w
czasie nie krotszym niz 7 dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.
Ostateczny termin sktadania prac dyplomowych (w formie pisemnej i elektronicznej)
ustala Dziekan,

3. termin zlozenia pracy moze zosta¢ przesuniety na pisemny wniosek studenta do Dziekana
Wydziahu.

Tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

Szczegotowy tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okre$la aktualnie
obowigzujacy Regulamin Studiow UP w Lublinie. Student moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego po dopehieniu wszystkich formalnosci, ztozeniu pracy dyplomowej i
uzyskaniu pozytywnych ocen wystawionych przez promotora i recenzenta.

INSTRUKCJA OCENY JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH

A. Ocena pod wzgledem formalnym i merytorycznym

Sprawdzanie pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego prowadzone jest bezposrednio przez promotora pracy. Raport bedzie
dostarczony do dziekanatu w ciggu dwoch dni roboczych po wygenerowaniu.

B. Ocena zgodnosci pracy dyplomowej z kierunkiem studiow z uwzglednieniem
specjalnosci.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw i specjalnoscia.
Temat pracy dyplomowej proponuje przyszly promotor, weryfikuje kierownik jednostki
dyplomujacej, akceptuje Rada Programowa danego kierunku studidéw, zatwierdza
prodziekan.

Kierownik jednostki akceptujac temat powinien uwzgledni¢ dorobek naukowy jednostki
i zatrudnionych w niej nauczycieli akademickich, a w szczegdlnosci dorobek naukowy
promotora.

Temat pracy dyplomowej moze zglosi¢ nauczyciel akademicki, zatrudniony w Uczelni i
posiadajacy tytut lub stopien naukowy doktora lub doktora habilitowanego. W
wyjatkowych sytuacjach kolegium wydziatu na wniosek dziekana moze upowazni¢ do
kierowania praca dyplomowga specjalist¢ spoza Uczelni (posiadajacego stopien naukowy
doktora).

Tematy prac dyplomowych zglaszane s3 przez kierownika jednostki do dziekanatu
w terminie do 28 lutego (w przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze zimowym



nastepnego roku kalendarzowego) lub do 30 kwietnia (w przypadku studiéow konczacych
si¢ w semestrze letnim nastepnego roku kalendarzowego).

C. Ocena formalna uzasadnienia opinii promotora i recenzji pracy dyplomowej

D. Ocena terminowosci skladania prac dyplomowych.

e Praca dyplomowa jest skladana do dziekanatu po akceptacji promotora poswiadczonej
podpisem na stronie tytutowe;.

e Student zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowag do 15 stycznia — na studiach
konczacych si¢ w semestrze zimowym 1 do 30 czerwca — na studiach konczacych si¢
w semestrze letnim.

e Dziekan na uzasadniony wniosek studenta moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu
dyplomowego dla studenta, ktory zlozyt prace przed uptywem terminu okreslonego
Regulaminem Studidow lub tez moze przesung¢ termin zlozenia pracy zgodnie
Z Regulaminem Studiow.

Ocena jakosci prac dyplomowych jest przeprowadzana przez czlonkow WKdsJK a takze
wyznaczonych przez dziekana przedstawicieli rad programowych. Ocenie poddane sg losowo
wybrane prace w liczbie 5-15 (z kazdego kierunku i stopnia ok. 20% prac). Ocena prac
powinna odby¢ si¢ w terminie:

e na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym — do 30 marca;
e na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim — do 30 wrzesnia.

Ze wzgledu na ochron¢ danych osobowych Cztonkowie Zespotu Oceniajagcego wykonuja
ocen¢ w pomieszczeniach Dziekanatu. Nie dopuszcza si¢ wynoszenia dokumentacji poza
obreb Dziekanatu.

Protokoél sporzadzony przez czionkdéw Zespolu zostaje przekazany dziekanowi i
przewodniczgcemu WKdsJK.

e Po akceptacji protokotu, Przewodniczagcy WKdsJK przedstawia raport z oceny jakosci

prac dyplomowych wraz z wnioskami i zaleceniami na najblizszym posiedzeniu
Kolegium Wydzialowego.

Raport z oceny jakosci prac dyplomowych jest integralng czeScia corocznego raportu
Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.

Zat.10_ 1. — Ocena jakosci pracy dyplomowe;j

Zat. 10_2.— Protokot oceny jakosci prac dyplomowych



