zal. 10.
INSTRUKCJA PROCESU DYPLOMOWANIA
na studiach realizowanych na Wydziale Biologii, Nauk o Zwierzetach i
Biogospodarki

. studia | i Il stopnia

1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentow studiow | i Il stopnia studiow
stacjonarnych oraz niestacjonarnych.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

* Dziekan,

* Prodziekan odpowiednich kierunkoéw studiow,

« Kierownicy jednostek organizacyjnych,

» Kierujacy praca, zgodnie z zakresem obowigzkow,

» cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego (promotor, recenzent — powotani przez Radg
Wydziatu)

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1 Termin zapisywania/wydania tematéow prac dyplomowych
magisterskich/inzynierskich/licencjackich

Terminy wydania tematéw prac dyplomowych magisterskich/ inzynierskich/licencjackich
ustalane sg w regulaminie studiow i przypadajg nastepujgco:

- dla studentow I stopnia studiow inzynierskich i licencjackich — w trakcie | semestru seminarium
dyplomowego,

- dla studentéw Il stopnia studiow (magisterskich) — w trakcie | semestru seminarium
dyplomowego.

3.2. Zasady wydawania i  zatwierdzania tematow prac  dyplomowych
magisterskich/inzynierskich/licencjackich

Tematy prac dyplomowych magisterskich/inzynierskich/licencjackich zglaszane sa przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni, z tytutem lub stopniem naukowym doktora
lub doktora habilitowanego (w wyjatkowych sytuacjach rada wydzialu na wniosek dziekana
moze upowazni¢ do kierowania pracg dyplomowa specjaliste spoza uczelni, posiadajacego
stopien naukowy doktora) Kierownikom poszczegolnych jednostek organizacyjnych. Promotor
obok zglaszanego tematu pracy dyplomowej, przedstawia zalozenia metodyczne pracy (pot
strony, wedtug zatagczonego wzoru (zat.1). Nastepnie Rada Programowa wraz z prodziekanem
kierunku prowadzi prace kontrolne w zakresie zarowno poprawnosci doboru promotora, czy
recenzenta pracy dyplomowej, tematu pracy do Kkierunku i specjalnosci, oraz zatozen
metodycznych przysziej pracy dyplomowej. Po zatwierdzeniu (po wczes$niejszych konsultacjach
z czlonkami rad programowych) przez prodziekana odpowiedzialnego za kierunek studiow,
tematy te podawane sg do wiadomos$ci studentom w sekretariatach jednostek i spotkaniach



informacyjnych. Dopuszcza si¢ rowniez zamieszczanie tematow prac dyplomowych na stronach
internetowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych. Studenci po konsultacjach z
nauczycielami akademickimi dokonuja samodzielnie wyboru tematu 1 zapisujg si¢ W
sekretariatach jednostek organizacyjnych. Ostateczng decyzje o przydzieleniu tematu podejmuje
kierownik jednostki organizacyjnej po konsultacji z nauczycielami jednostki i1 jest ona
przekazywana studentom. Na koniec pierwszego semestru Seminarium dyplomowego opiekun
/promotor jest zobligowany do opracowania wstepnej informacji o pracy dyplomowej i ztozenia
jej w Dziekanacie (zat. 1).

3.3. Wykonywanie pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej

3.3.1. Obowiazki kierujacego praca dyplomowa magisterska/inzynierska/licencjacka
Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujagcego praca - promotora.

Do obowigzkéw promotora naleza:

* konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania przegladu pis$miennictwa,

* przeszkolenie pod katem bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

» nadzor i biezace konsultacje przy wykonywaniu czgéci eksperymentalnej pracy (jesli
wymagana),

» wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikéw i redagowaniu pracy pisemnej,

» opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej (formularz zamieszczony w_ wirtualnym
dziekanacie),

* uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

Promotor moze wyznaczy¢ opiekuna (konsultanta) pracy dyplomowej, ktory przejmuje czgs$é
jego obowigzkow.

3.3.2. Obowiazki wykonujacego prace

Student — dyplomant wykonujacy prace dyplomowa magisterska/inzynierska/licencjacka jest

zobowigzany do:

* obecnosci na zajgciach przewidzianych w ramach programu studiow, zwigzanych z realizacja

pracy dyplomowej,

* opracowania przegladu pismiennictwa dotyczacego realizowanych problemoéw badawczych,

» konsultacji merytorycznych z kierujacym pracg w trakcie przygotowania pracy i stosowanie si¢

do zalecen i sugestii promotora/opiekuna pracy,

* przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

 wykonania cze$ci eksperymentalnej pracy (jezeli jest przewidziana) i interpretacji wynikow,

 samodzielnego napisania manuskryptu pracy dyplomowej zgodnie z wymogami redakcyjnymi
zamieszczonymi na stronie Wydziatu http://www.up.lublin.pl/2345/

e zamieszczenie w  pracy  dyplomowej  stosownych  o$wiadczen  (wg  wzoru
http://www.up.lublin.pl/2345/)

* przystapienia do egzaminu dyplomowego.



http://www.up.lublin.pl/2345/
http://www.up.lublin.pl/2345/

3.3.3.  Przyjmowanie pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej i
wystawianie oceny koncowej

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu student przygotowuje jego ostateczng wersje wraz Zze
tytutowa strong przygotowang wedtug aktualnego wzoru zamieszczonego na stronie Wydziatu
http://www.up.lublin.pl/2345/ i sktada jg promotorowi do oceny.

Promotor pracy dyplomowej wystawia ocene koncowg biorgc pod uwage elementy zamieszczone
w formularzu oceny pracy dyplomowej opiekuna naukowego (formularz zamieszczony w
wirtualnym dziekanacie). Do oceny pracy wyznaczany jest recenzent, powolywany przez Rade
Wydzialu na wniosek Promotora, przy czym w uzasadnionych przypadkach recenzent moze
zosta¢ wskazany przez Dziekana Wydzialu. Na Recenzenta pracy magisterskiej nie moze zostaé
powotany nauczyciel akademicki nie posiadajacy stopnia naukowego dr hab. (wyjatek
uzasadnione merytorycznie przypadki). Recenzenci uwzgledniaja w swojej ocenie elementy
zawarte w formularzu recenzji pracy dyplomowej (formularz zamieszczony w_wirtualnym
dziekanacie) i sktadaja go przed egzaminem dyplomowym w dziekanacie.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dziekana, mozliwa jest zmiana promotora lub tematu
pracy dyplomowej.

Proces oceny jakosci prac dyplomowych studentow wszystkich kierunkow i poziomoéw studiow
prowadzonych na Wydziale Biologii, Nauk o Zwierzgtach i Biogospodarki realizowany jest
zgodnie z INSTRUKCJA OCENY JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH I ICH RECENZJI.

3.5. Tryb i zakres skladania dokumentéw do egzaminu dyplomowego

Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po udokumentowanym zaliczeniu
wszystkich semestréw oraz uzyskaniu pozytywnej opinii i recenzji pracy dyplomowej
magisterskiej/inzynierskiej/licencjackie;j.

Odpowiednio wcze$niej dyplomant pobiera z Dziekanatu:

» karte obiegowa,

o formularz optaty za druk dyplomu,

« wniosek o dopuszczenie do obrony pracy dyplomowej w przypadku gdy wczesniej byt
skreslony z listy studentow.

Kazda praca dyplomowa ztozona poczawszy od roku akademickiego 2018/2019 musi
zosta¢ sprawdzona przez system antyplagiatowy przed egzaminem dyplomowym z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

Student sktada w Dziekanacie: dwa jednostronne i jeden dwustronny egzemplarz pracy
dyplomowej podpisany przez promotora pracy dyplomowej, ptyte CD zawierajacg prace
dyplomowa z opisem ,Praca magisterska/inzynierska/licencjacka Nazwisko Imi¢ numer
albumu” oraz prezentacje na obrong z opisem ,Prezentacja pracy
magisterskiej/inzynierskiej/licencjackiej Nazwisko Imi¢ numer albumu”. Dokumenty te wraz z
indeksem, zdjeciami i optata za druk dyplomu student sklada w Dziekanacie w czasie nie


http://www.up.lublin.pl/2345/

krotszym niz 10 dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego. Ostateczny termin
sktadania prac dyplomowych (w formie pisemnej i elektronicznej) ustala Dziekan.

Termin zlozenia pracy moze zosta¢ przesuni¢ty na pisemny wniosek studenta do Dziekana
Wydziatu.

Termin egzaminu dyplomowego ustala Prodziekan odpowiedzialny za kierunek studiow,
po uprzednim uzgodnieniu go z Promotorem i Recenzentem (informacja o terminie jest
zamieszczona w wirtualnym dziekanacie).

W przypadku studiéw I stopnia osoby, ktére chciatyby rozpoczaé kolejny stopien studiow
od najblizszego semestru letniego, powinny zda¢ egzamin dyplomowy w terminie zgodnym z
ogloszong przez Prorektora d.s. Studenckich i Dydaktyki organizacja roku akademickiego.

3.6. Sposéb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
magisterskiego/inzynierskiego/licencjackiego

Po dopetieniu wszystkich formalnosci, ztozeniu pracy dyplomowej i uzyskaniu pozytywnych
ocen wystawionych przez promotora i recenzenta, student moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w szczegélnych przypadkach moze
by¢ prowadzony w jezyku obcym. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang
przez Dziekana, w skfad ktorej wchodza: dziekan lub prodziekan jako przewodniczacy,
nauczyciel kierujacy pracg i recenzent.

Podczas egzaminu dyplomowego student prezentuje pracg¢ i odpowiada na trzy pytania,
wylosowane z wczesniej przygotowanych grup zagadnien, jak tez zadane przez cztonkow
komisji, glownie recenzenta. Pytania moga by¢ zwigzane ze wszystkimi modutami
realizowanymi w czasie studidéw oraz tematyka pracy dyplomowe;.

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie z obowigzujacym aktualnie Regulaminem
Studiow UP w Lublinie. Po zdaniu egzaminu student uzyskuje tytut magistra/tytut zawodowy
inzyniera/licencjata i dyplom magistra/inzyniera/licencjata.

Warunkiem odebrania dyplomu jest dopetnienie formalno$ci zwigzanych z zakonczeniem
studiow.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieuzasadnionego nieprzystapienia do
egzaminu dyplomowego, nastepuje postgpowanie zgodne z Regulaminem Studiow.

3.7. Archiwizacja pracy dyplomowej

Prace dyplomowe w formie pisemnej i elektronicznej przechowywane sg przez okres 1 roku w
Dziekanacie Wydziatu, a nastepnie przekazywane do Archiwum Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie i Repozytorium Prac Dyplomowych.

4, ZALACZNIK

* Regulamin Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

1. studia 111 stopnia
1. ZAKRES PROCEDURY




Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentow studiow III stopnia studiow
stacjonarnych.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

* Dziekan,

* Kierownik studiow doktoranckich,

* Promotor,

* Rada Wydziatu

3. OPIS POSTEPOWANIA

Proces dyplomowania na III stopniu studiow odbywa si¢ zgodnie z ponizszymi przepisami

dotyczacymi przeprowadzania przewodow doktorskich

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1198 ze zm.) — tekst ujednolicony

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze
zm.) — tekst ujednolicony

Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i
tytule w zakresie sztuki (Dz.U. z 2014 r., poz. 1852 ze zm.) — tekst ujednolicony
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie
obszarow wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz.U.
Nr 179, poz. 1065)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w
sprawie szczegotowego trybu 1 warunkéw przeprowadzania czynnosci w przewodzie
doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytutu profesora
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1383)

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie wysokos$ci 1 warunkéw wyplacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i
opinie w przewodzie doktorskim, postepowaniu habilitacyjnym oraz postgpowaniu o nadanie
tytulu profesora ( Dz. U. z 2014 r. poz. 48)

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 sierpnia 2015 r. w sprawie
nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica oraz w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow wyzszych na okreslonym poziomie ksztatcenia (Dz.U.
2015 r. poz. 1467)

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w
sprawie studiow doktoranckich i stypendiow doktoranckich (Dz.U. z 2014r., poz. 1480)
Uchwata 48/2011-2012 z dnia 20.04.2012 w sprawie zatwierdzenia wzorow dyplomu doktora
oraz wzoru dyplomu doktora habilitowanego wydawanego w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Lublinie.

Uchwata senatu 6/2013-2014 z dnia 29.11.2013 w sprawie zasad pokrywania kosztow
wyptaty wynagrodzenia promotorom, recenzentom i cztonkom komisji habilitacyjnych
powolywanych w przewodach doktorskich, postgpowaniach habilitacyjnych oraz
postepowaniach o tytut naukowy.

Uchwata nr 23/2013/2014 Rady Wydziatu Biologii i Hodowli Zwierzat Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie z dnia 13 lutego 2014 r. w sprawie okreslenia warunkow jakie
powinna spetnia¢ praca doktorska sktadajaca si¢ z cyklu monotematycznych publikacji.
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Zal. 1

System studiow : stacjonarne/ niestacjonarne, pierwszego/ drugiego stopnia kierunkow studiow:
Zootechnika, Ochrona $rodowiska, Bezpieczenstwo i higiena pracy, Bezpieczenstwo zywnosci,
Hipologia i jezdziectwo, Behawiorystyka zwierzat, Bezpieczenstwo i certyfikacja zywnosci,
Biologia, Doradztwo w obszarach wiejskich, Aktywnos¢ fizyczna i agroturystyka kwalifikowana,
Biokosmetologia

*/ niepotrzebne skresli¢

kierunek/ stopien/ forma studiow

Lp. | Nazwisko i Opiekun naukowy Tytul pracy (inzynierskiej, magisterskiej,
imi¢ studenta | Proponowany licencjackiej )
recenzent
1.

krotki opis: cel badan, zalozenia metodyczne do pracy (wskazanie charakteru pracy -
badawcza, eksperymentalna, projektowa)




