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Projekt , Wysokiej Jakosci Staze szansq zawodowq dla studentéw TZiZCZ UP w Lublinie” - nr projektu
POWR.03.01.00-00-5162/17

REGULAMIN REKRUTACJI | ORGANIZACJI STAZU STUDENCKIEGO

organizowanego przez Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie
w ramach projektu ,,Wysokiej Jakosci Staze szansg zawodowgq dla studentéw
TZiZCZ UP w Lublinie”

I. Postanowienia ogdlne

§1.
Podstawy realizacji stazu w ramach Projektu

Staze organizowane sg w ramach projektu ,, Wysokiej Jakosci Staze szansg zawodowg dla
studentéw TZiZCZ UP w Lublinie” (nr POWR.03.01.00-00-5162/17) realizowanego przez
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego i wdrazany w ramach Dziatania 3.1
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

Projekt ,Wysokiej Jakosci Staze szansg zawodowg dla studentéw TZiZCZ UP w Lublinie”
zaktada organizacje 82 ptatnych stazy dla studentéw i realizowany jest w okresie od
01.05.2018 r. do 31.10.2019 .

§2.

Definicje i pojecia

Wystepujgce w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Projekt - projekt ,Wysokiej Jakoéci Staze szansg zawodowa dla studentéw TZiZCZ UP w
Lublinie” (nr POWR.03.01.00-00-S162/17) wspdtfinansowany ze S$rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Dziatanie 3.1 -
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

Organizator — Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin
kierujgcy Stazyste na staz.

Kandydat - osoba ubiegajgca sie o mozliwo$é odbycia stazu.

Staz — odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy,
sprawdzeniu i udoskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy,
bez nawigzania stosunku pracy z Przyjmujgcym na staz, organizowana w ramach
projektu.

Stazysta — student formy stacjonarnej, dwoch ostatnich semestréw, ksztatcgcy sie w
Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie na Wydziale Nauk o Zywnosci i Biotechnologii na
kierunku Technologia Zywnosci i zywienie cztowieka, niekorzystajgcy réwnoczesnie z
Programu Erasmus+, ktéry uzyskat pozytywng ocene w procesie rekrutacyjnym i zostat
zakwalifikowany do odbycia stazu u Przyjmujgcego na staz.
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Opiekun stazysty — osoba wyznaczona przez Przyjmujgcego na staz (pracownik
zatrudniony u Przyjmujacego na staz) do opieki merytorycznej nad Stazystg i
sprawowania nadzoru nad organizacjq i przebiegiem stazu.

Przyjmujacy na staz — przedsiebiorstwa, spotki prawa handlowego, instytucje i inne
podmioty przyjmujgce stazystow na staz.

Umowa w sprawie organizacji stazu — umowa zawarta pomiedzy Organizatorem,
Przyjmujgcym na staz i Stazystg, okreslajgca szczegétowe zasady odbywania stazu,
miejsce stazu i wysokosci stypendium stazowego.

Student — osoba, ktéra posiada status studenta Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,
formy stacjonarnej (dwdch ostatnich semestréw) na kierunku Technologia Zywnosci i
Zywienie Cztowieka.

Stypendium stazowe — stypendium, wyptacane Stazyscie przez Organizatora ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach realizacji Projektu.

Biuro Projektu — Dziekanat Wydziatu Nauk o Zywnosci i Biotechnologii, ul. Skromna 8.
Regulamin rekrutacji i organizacji stazu studenckiego — niniejszy dokument okreslajgcy
cel i ogdlne zasady rekrutacji oraz realizacji stazu zawodowego organizowanego w
ramach Projektu.

§3.

Cel izakres stazu realizowanego w ramach projektu

Celem stazu studenckiego jest podniesienie kompetencji studentéw Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie, Wydziatu Nauk o Zywnosci i Biotechnologii kierunku
Technologia zywnosci i zywienie cztowieka odpowiadajgcych potrzebom gospodarki,
rynku pracy i spoteczenstwa, zwiekszenie ich szans na rynku pracy poprzez zdobycie
praktycznego doswiadczenia, uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach.

Zakres przedmiotowy stazu jest zwigzany bezposrednio z efektami ksztatcenia na
kierunku technologia Zzywnos$ci i Zzywienie cztowieka, zapewnia ich praktyczne
wykorzystanie w toku zadan wykonywanych na stazu.

§4.
Czas trwania stazu
Organizacja stazy, w ramach Projektu przewidziana jest w okresie pomiedzy czerwcem
2018 roku a wrzesniem 2019 roku.
Staz u Przyjmujgcego trwa 16 tygodni.
taczna liczba godzin zadan stazowych do realizacji przez Stazyste wynosi 360 godz. (min.
20 godzin tygodniowo).
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Il. Rekrutacja podmiotéw Przyjmujacych na staz

§5.
Z ramienia Organizatora koordynatorem stazu w ramach projektu jest Wydziat Nauk
o Zywnosci i Biotechnologii Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
Wszelkie informacje i dokumenty zwigzane z organizacjg stazu znajdujg sie na stronie
http://www.up.lublin.pl/staze/ oraz Dziekanacie Wydziatu Nauki o Zywnosci
i Biotechnologii ul. Skromna 8.
Przyjmujgcy na staz wyrazajgcy gotowo$é przyjecia Stazysty zobowigzany jest do
przestania FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO PRACODAWCY (Zatacznik nr 1)
zawierajgcego m.in. takie informacje jak: liczba oferowanych miejsc stazowych, nazwy
stanowisk, nazwy dziatébw, w ktérych staz/staze bedg realizowane, wymagane
kwalifikacje. Formularz zgtoszeniowy nalezy przesta¢ drogg elektroniczng (mailowo) na
adres stazeTZiZCZ@up.lublin.pl.
Koordynator merytoryczny wraz z koordynatorem ds. organizacyjnych podejmuja
decyzje, u ktérego Przyjmujgcego zostanie odbyty staz.
Po akceptacji oferty przez Koordynatora ds. merytorycznych zostanie utworzona Lista

Przyjmujgcych, u ktérych mozna odbywaé staz udostepniona na stronie projektu
http://www.up.lublin.pl/staze/.

Wyboru miejsc stazowych dokonajg w porozumieniu: Stazysta, Pracodawca oraz
Koordynator merytoryczny na podstawie zgodnosci kompetencji studenta z
wymaganiami w ofercie stazu.

Po wyborze miejsc stazowych Przedsiebiorca sktada imienng DEKLARACJE PRACODAWCY
DOTYCZACA PRZYJECIA STUDENTA NA STAZ — (Zatacznik nr 2) przygotowuje PROGRAM
STAZU (Zatacznik nr 3) w porozumieniu ze Stazystg i Koordynatorem ds. merytorycznych.
Program stazu powinien uwzglednia¢ efekty ksztatcenia dla kierunku studiéw objetego
Projektem, zgodnie z WYKAZEM EFEKTOW KSZTALCENIA DLA KIERUNKU TECHNOLOGIA
ZYWNOSCI | ZYWIENIE CZtOWIEKA (zatacznik nr 4). Program stazu powinien zostad
zaakceptowany przez Koordynatora merytorycznego.

O liczbie studentéw skierowanych do odbycia stazu u danego Przyjmujgcego decyzje
podejmuje Koordynator merytoryczny.

Kazdy Stazysta/ka musi mie¢ wyznaczonego przez Pracodawce Opiekuna stazu. Z tytutu
opieki nad Stazysta oraz sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu
Opiekunowi stazu przystuguje refundacja kosztéw do wysokosci okreslonej umowa
tréjstronng w sprawie organizacji stazu. Pracodawca przed rozpoczeciem stazu dostarcza
do biura projektu dokument potwierdzajacy przyznanie dodatkowego wynagrodzenia
(np. premia, nagroda) pracownikowi z tytutu opieki nad stazystg, a po zakonczeniu stazu i
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wyptacie dodatkowego wynagrodzenia przedstawi oswiadczenie Opiekuna o otrzymaniu
dodatkowego wynagrodzenia.

10. Kazdy Opiekun stazysty moze sprawowac opieke nad maksymalnie 10 stazystami.
Organizator, w porozumieniu z Pracodawcy ostatecznie decyduje o liczbie Stazystéw
oddanych pod opieke kazdego Opiekuna Stazysty.

lll. Rekrutacja studentow na staz

§6.

Osoba ubiegajaca sie o staz musi spetniac tacznie ponizsze warunki:

1. jest studentem/studentkg Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie Wydziatu Nauk o
Zywnosci i Biotechnologii kierunku Technologia Zywnosci i zywienie cztowieka, dwdch
ostatnich semestrow studiow I lub Il stopnia, formy stacjonarne;j.

2. nie korzysta réwnoczes$nie z Programu Erasmus+.

3. ztozy komplet dokumentéw wymienionych w §7. ust. 1.

§7.

1. Student ubiegajacy sie o staz zawodowy w pierwszej kolejnosci wypetnia i wysyta pocztg
elektroniczng FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DLA STUDENTA (Zafacznik nr 5) zamieszczony
na stronie: http://www.up.lublin.pl/staze/, a nastepnie, w ciggu 3 dni roboczych od
zgtoszenia on-line, sktada w Biurze Projektu (Dziekanat Wydziatu Nauk o Zywnosci i
Biotechnologii, UP w Lublinie) nastepujace dokumenty:

a) wydrukowany i podpisany formularz zgtoszeniowy, o ktérym mowa powyzej z
zataczonymi dokumentami poswiadczajgcymi informacje deklarowane w
formularzu zgtoszeniowym.

b) Zzyciorys zawodowy (zatgcznik nr 6)

2. Zespot projektowy weryfikuje ztozone dokumenty.

3. Rekrutacja do projektu prowadzona jest w nastepujgcy sposob:

a) w pierwszej kolejnosci zgtoszenia kandydatéw poddawane sg ocenie formalnej —
sprawdzana jest kompletnos$é i zgodnos¢ dokumentacji z zatozeniami projektu;
b) nastepnie zgtoszenia poddawane s3 ocenie jakoSciowej. Premiowani beda
studenci/studentki:
— nieaktywna zawodowo i deklarujgca dyspozycyjnos¢ gwarantujgca
prawidtowa realizacje stazu + 5pkt;
— z uregulowanym stosunkiem do uczelni i zaliczconym ostatnim semestrze
studiow poprzedzajgcym staz +5 pkt.
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— z wysoka $rednig ocen z ostatniego roku studiéw (do 3,0 — 1pkt; do 4,0 — 3
pkt; do 5,0 — 5pkt);

— zaangazowane spotecznie (np. kota naukowe, samorzad studentéw,
organizacje studenckie) od +1pkt do + 5pkt w zaleznosci od liczby inicjatyw;

— z niepetnosprawnoscig + 5pkt. - student zobowigzany jest ztozyé wraz z
dokumentami aplikacyjnymi kopie aktualnego orzeczenia o)
niepetnosprawnosci;

4. W wyniku tego tworzona jest lista rankingowa oséb zakwalifikowanych na staz oraz lista
rezerwowa.

5. Po zakwalifikowaniu sie oséb na staz nastgpi dobdr miejsc stazowych na podstawie
zgodnosci kompetencji studenta z wymaganiami w ofercie stazu (na podstawie
przedstawionego zyciorysu zawodowego oraz wymagan Przyjmujgcego, u ktdrego bedzie
realizowany staz).

6. Osoby zakwalifikowane do projektu zostang powiadomione o tym fakcie telefonicznie
lub mailowo w terminie podanym na stronie projektu. S3 zobowigzane w terminie do 3
dni roboczych od powiadomienia o skierowaniu na staz ztozy¢ w Biurze Projektu
(Dziekanat Wydziatu Nauk o Zywnosci i Biotechnologii, UP w Lublinie) nastepujace
dokumenty:

a) formularz danych do SL (zatgcznik nr 7)

b) oswiadczenie studenta (zatgcznik nr 8)

c) oswiadczenie uczestnika projektu (zatgcznik nr 9)

d) oswiadczenie do celéw podatkowych (zatgcznik nr 10)

e) oswiadczenie do celéw ubezpieczeniowych (zatgcznik nr 11)

7. Ze wzgledu na wymog realizacji stazy zgodnie z Zaleceniem Rady z dnia 10 marca 2014 r.
w sprawie ram jakosci stazy (2014/C 88/01) wybdr miejsca stazu nastepuje w sposéb
przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie nowych umiejetnosci i doswiadczenia w nowym
dla stazysty Srodowisku pracy, a rola Opiekuna stazysty musi by¢ realna i efektywna. W
zwigzku z powyzszym skierowanie uczestnika na staz poprzedzone bedzie ztozeniem
przez niego o$wiadczenia (zatacznik nr 12), ze:

a) nie pozostaje z podmiotem przyjmujagcym na staz w stosunku pracy ani
stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawnej,

b) nie jest wfascicielem podmiotu przyjmujacego na staz ani nie zasiada w
organach zarzadzajgcych podmiotem przyjmujgcym na staz,

c) nie pozostaje z zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienrstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wtascicielem podmiotu przyjmujacego
na staz, z zadng z osdb zasiadajgcych w organach zarzadzajgcych podmiotem
przyjmujgcym na staz ani z Opiekunem stazysty wyznaczonym przez podmiot
przyjmujacy na staz.
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IV. Zasady realizacji stazy w projekcie

§8.

1. Stazysta otrzyma z tytutu odbywania stazu stypendium stazowe wypfacane przez
Organizatora.

2. Stypendium stazowe wyptacane jest za okres trwania stazu proporcjonalnie do liczby
godzin stazu zrealizowanego przez stazyste.

3. Stypendium stazowe wyptacane jest wytgcznie za zrealizowane godziny stazu (nie moze
by¢ wyptacane ,,z géry”).

4. Prawo do wyptaty Stypendium stazowego przystuguje Stazyscie jedynie za czas
faktycznie przepracowany, bez wzgledu na przyczyne nieobecnosci.

5. Czas poswiecony na wykonywanie czynnosci technicznych (np. wypetnianie karty stazu)
oraz organizacyjnych (np. przejazd na uczelnie w celu dostarczenia dokumentacji
zwigzanej ze stazem) nie jest wliczany do godzin zrealizowanego stazu.

6. Za okres niezdolnosci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan stazowych (np. ,,dni
wolne”, ,zwolnienie lekarskie”) stypendium stazowe nie przystuguje.

7. Szczegétowe warunki wyptfacania stypendium (w tym czestotliwos¢ wyptaty
wynagrodzenia) reguluje Umowa w sprawie organizacji stazu.

§9.
1. Stazysta i Przyjmujacy na staz zostang poinformowani o swoich obowigzkach w zakresie
realizacji Projektu.
2. Prawa i obowigzki Organizatora, Stazysty i Przyjmujgcego na staz regulujg Umowy w
sprawie organizacji stazu.

§ 10.

1. Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa.

2. Wszelkie nieobecnosci na stazu student usprawiedliwia jednoczes$nie u Opiekuna stazysty
i Organizatora.

3. Nieobecnosc¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli stazysta niezwtocznie zgtosi jg Opiekunowi
stazysty i Organizatorowi, a nastepnie udokumentuje zaswiadczeniem lekarskim lub
innym urzedowym dokumentem.

4. W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej Stazysta zobowigzany jest do
niezwtocznego odpracowania nieobecnosci w zakresie wymaganej liczby godzin i zakresu
zadan, w ktorych z powodu nieobecnosci nie uczestniczyt (np. zrealizowanie wiekszego
wymiaru godzin w danym miesigcu, kolejnym miesigcu lub przedtuzenie stazu).

5. W przypadku rezygnacji z udziatu w stazu lub zaprzestania jego odbywania, stypendium
stazowe naliczane jest proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin stazu.

6. Dodatkowo w zwigzku z przerwaniem stazu Stazysta moze ponies¢ odpowiedzialnos$é
finansowg w postaci obowigzku zwrotu catosci kosztow zwigzanych z organizacjg stazu.
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7. W sprawach szczegétowych zwigzanych z rozliczeniem obecnosci i nieobecnosci maja
zastosowanie zapisy umowy w sprawie organizacji stazu.

8. Przyjmujgcy na staz wyda Stazyscie certyfikat potwierdzajgcy zdobyte kwalifikacje i
umiejetnosci zawodowe.

§11.

1.  Stazysta/ka jest zobowigzany/a do przedtozenia w Biurze Projektu wypetnionych
dokumentéw podpisanych przez Opiekuna stazysty po stronie pracodawcy do 7 dni po
kazdym miesigcu odbycia stazu:

a) Sprawozdan miesiecznych z realizacji stazu,

b) List obecnosci za kazdy miesigc odbytego stazu.
oraz do 7 dni po zakonczeniu odbywania stazu:

c) Dziennika stazu,

d) Raportu korncowego.

1. Przez caty okres trwania stazu prowadzony bedzie nadzér i monitoring jakosci stazy
poprzez kontakt telefoniczny, mailowy itp. z Uczestnikami i Opiekunami stazy ze strony
pracodawcy. Monitorowanie prawidtowosci odbywania stazy bedzie odbywacé sie
poprzez kontrole w miejscu odbywania stazy (co najmniej 1 raz podczas trwania stazu u
Przedsiebiorcy), badanie satysfakcji na koniec realizacji stazy (obejmie wszystkich
stazystow i pracodawcow).

2. W toku realizacji projektu Organizator prowadzi staty monitoring stazy pod katem
gwarantowania ich wysokiej jakosci w zakresie zgodnym z zaleceniami zawartymi w
Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie ram jakosci stazy (2014/C 88/01)
obejmujgcymi:

a) wybdr miejsca stazu w sposdb przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie nowych
umiejetnosci i doswiadczenia w nowym dla stazysty Srodowisku pracy,

b) zgodnosc¢ zakresu stazu i celdw dydaktycznych ksztatcenia stazysty,

c) wypetniania przez zadania stazowe realnych potrzeb przyjmujgcego na staz,

d) odpowiednie warunki pracy i wyposazenia miejsca stazu,

e) realneji efektywnej roli opiekuna stazysty,

f) podsumowanie rezultatow stazu.

V. Stypendium stazowe

§12.
1. Uczelnia zobowigzuje sie do wyptaty Stazyscie/stce stypendium stazowego w wysokosci

18,50 zt brutto za godzine zadania stazowego pomniejszonego o kwote skfadek na
obowigzkowe ubezpieczenia.
2. Stypendium stazowe, o ktérym mowa powyzej:
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a) podlega ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu (jezeli nie maja
innych tytutéw rodzgcych obowigzek ubezpieczen spotecznych),

b) podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu, (jesli nie podlega obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytutu),

c) jest w catosci zwolnione od podatku.

3. Stypendium stazowe ptatne bedzie po przedtozeniu do Biura Projektu przez Stazyste/ke,
Sprawozdania miesiecznego ze stazu oraz Listy obecnosci, podpisanych przez Opiekuna
stazysty po stronie pracodawcy po kazdym miesigcu odbycia stazu oraz Whniosku o
wypftate stypendium stazowego (zatgcznik nr 13) (do pigtego dnia roboczego nastepnego
miesigca - skany dokumentéw oraz oryginaty przestane pocztg). Niedotrzymanie tych
zobowigzan przez Stazyste/ke skutkowaé bedzie wstrzymaniem przez Uczelnie wyptaty
stypendium stazowego.

4. Stypendium stazowe bedzie ptatne na konto bankowe wskazane przez Stazyste/ke we
Whiosku o wyptate stypendium stazowego.

5. Woyptata stypendium stazowego zostanie dokonana w zaleznosci od posiadania srodkéw
na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu. Termin wyptaty
stypendium stazowego za staz moze ulec zmianie w przypadku opdznienia w
przekazywaniu srodkéw na konto projektu przez Instytucje Posredniczaca.

VI. Wsparcie towarzyszace w projekcie
§13.
ZAKWATEROWANIE W PRZYPADKU ODBYWANIA STAZU POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

1. Zwrot kosztéw zakwaterowania przewidziany jest w przypadku realizacji stazu poza
miejscem zamieszkania Stazysty/ki.

2. Organizator zaktada zwrot kosztéw zakwaterowania dla 37 studentdéw posiadajgcych

adres zamieszkania w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca odbywania stazu

i posiadajgcych najwyzszg pozycje w rankingu uzyskang podczas procesu rekrutacji.

Maksymalna kwota zwrotu wynosi 900,00 zt brutto za m-c.

4. Stazysta/ka bedzie zobowigzany/a do przedstawienia trzech konkurencyjnych ofert
wynajmu w analogicznej badZ zblizonej lokalizacji umozliwiajgcej dotarcie do miejsca
odbywania stazu, przy czym kwalifikowanym wyborem bedzie wynajem najtanszy
z przedstawionych. Dokumentem uzasadniajgcym poniesienie wydatku bedzie np.
faktura, rachunek za wynajem pokoju, umowa najmu.

5. Zwrot nastgpi po ztozeniu wniosku o zwrot kosztéw zakwaterowania (zatgcznik nr 14) na
wzorze udostepnionym przez Biuro Projektu, wraz z dokumentem potwierdzajgcym
zapfate, np. potwierdzenie przelewu, pokwitowanie wptaty gotéwkowej, listy obecnosci
oraz po weryfikacji i zatwierdzeniu wydatku przez Biuro Projektu. Watpliwosci w zakresie

w
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zasadnosci zwrotu kosztéw zakwaterowania rozstrzyga Biuro Projektu. Biuro Projektu
zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji
niezbednosci zwrotu kosztéow dojazdu.

§14.
DOJAZD W PRZYPADKU ODBYWANIA STAZU POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

W przypadku, gdy staz bedzie sie odbywat poza miejscem zamieszkania Stazysty/ki,
przystuguje refundacja udokumentowanych poniesionych kosztéw podrézy do i z
miejsca odbywania stazu, do wysokosci 460,00 zt brutto za m-c.

Organizator zakfada refundacje kosztéw dla 38 stazystéw posiadajacych najwyzszg
pozycje w rankingu uzyskang podczas procesu rekrutacji.

Koszty dojazdu bedg kwalifikowane jedynie w przypadku ztozenia :

-wniosku o zwrot kosztéw dojazdu (zatacznik nr 15) na wzorze udostepnionym przez Biuro

a)

b)

Projektu, zawierajgcego:

adres miejsca zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), tj. adres, pod ktérym w
okresie odbywania stazu zawodowego dana osoba mieszka lub przebywa z zamiarem
statego pobytu,

adres miejsca odbywania stazu zawodowego,

- kompletu biletow,
- listy obecnosci.

4.

Akceptowane beda wydatki na dojazd zbiorowymi srodkami transportu zbiorowego
publicznego. W przypadku dojazdu pociggiem, kwalifikuje sie koszt wedtug cennika
biletow Il klasy z uwzglednieniem ulg ustawowych.
Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu kosztow dojazdu rozstrzyga Biuro Projektu.
Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwos$¢ zgdania dodatkowych dokumentéw w celu
weryfikacji niezbednosci zwrotu kosztéw dojazdu.

§15.
ZWROT KOSZTOW KOMUNIKACII MIEJSKIE)

Refundacja zwrotu kosztéw komunikacji miejskiej przewidziana jest dla wszystkich
stazystow biorgcych udziat w projekcie.

Maksymalna kwota zwrotu wynosi 100,00 zt brutto za m-c.

Koszty komunikacji miejskiej rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztéw jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego w okresie odbywania stazu.
Wydatki te muszg by¢ udokumentowane. Osoba ubiegajgca sie o zwrot ma obowigzek
dofaczy¢ :
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— whniosek o zwrot kosztdw dojazdu (zatgcznik 15),
— listy obecnosci,
— bilety: jednorazowe - komplet biletéw, diugoterminowe (np. tygodniowe,
miesieczne): kserokopia imiennego biletu okresowego potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez Stazyste/ke, termin waznosci biletu musi odpowiadaé
terminowi trwania  stazu, lub w przypadku zakupu dotadowania biletu
zarejestrowanego na karcie elektronicznej - potwierdzeniem zakupu moze by¢
paragon wraz z dokumentem ,Potwierdzenia sprzedazy” wydanym przez punkt
sprzedazy.
5. Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu kosztéw dojazdu rozstrzyga Biuro Projektu.
Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwosé zgdania dodatkowych dokumentéw w celu
weryfikacji niezbednosci zwrotu kosztow dojazdu

W przypadku niedostarczenia przez Stazyste/ke petnej dokumentacji wymaganej do
prawidiowego rozliczenia kosztow wsparcia lub niespetnienia innych warunkéw
okreslonych w Regulaminie, wyptata zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia, lub
catkowicie anulowana.

Niezbedne dokumenty do uzyskania zwrotu kosztéw wsparcia winny zosta¢ dostarczone
do Biura Projektu w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
odbywaly sie zajecia.

§16.
Uczelnia zobowigzuje sie zapewni¢ stazyscie wykonanie niezbednych badan lekarskich oraz
ubran ochronnych. Zakres przeprowadzonych badan lekarskich bedzie zgodny z minimalnymi
wymaganiami badan okreslonych przepisami prawnymi i adekwatny do miejsca odbywania
stazu oraz zakresu przewidzianych obowigzkéw w ramach stazu.

§17.
Uczelnia zobowigzuje sie zapewnic¢ Stazyscie/stce ubezpieczenie NNW w Polsce na caty okres
trwania stazu, tacznie z dojazdem i powrotem.

VIl. REFUNDACJA KOSZTOW WYNAGRODZENIA DLA OPIEKUNA STAZU

§18.
1. Organizator zobowiazuje sie do refundacji Pracodawcy kosztéw
wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia dla Opiekuna stazu.

2. Wysokos¢ wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia bedzie zalezna od liczby
Stazystow, nad ktédrymi Opiekun stazu bedzie sprawowat nadzér. Wynagrodzenie przez
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okres trwania stazu (360 h) za jednego Stazyste wynosi 936,00 zt brutto. Opiekun moze
sprawowac opieke nad maksymalnie 10 Stazystami. Wynagrodzenia nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin stazu zrealizowanego przez studentéow oraz liczby
samych Stazystow. Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z
okresem trwania stazy realizowanych w projekcie. W sytuacji wczesdniejszego
zakonczenia stazu przez uczestnika, bez wzgledu na przyczyne zakonczenia udziatu w
stazu, wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane. Poprzez godzine pracy
Opiekuna stazu rozumie sie godzine zegaroway, tj. 60 minut.

VIII. Postanowienia koncowe

§19.
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja
Umowy w sprawie organizacji stazu, umowa o dofinansowanie projektu oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

§20.
Regulamin Stazu jest udostepniony na stronie internetowej projektu, a takze do wgladu w
Biurze Projektu.

§21.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.05.2018 r. i obowigzuje przez caty okres realizacji
projektu

§22.
Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujgce zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy pracodawcy
Zatacznik nr 2 - Deklaracja pracodawcy dotyczaca przyjecia studenta na staz
Zatacznik nr 3 - Program stazu
Zatacznik nr 4 - Wykaz efektéw ksztatcenia dla kierunku technologia zywnosci i zywienie
cztowieka
Zatacznik nr 5 - Formularz zgtoszeniowy dla studenta
Zatacznik nr 6 - Zyciorys zawodowy
Zatacznik nr 7 - Formularz danych do SL
Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie studenta
Zatacznik nr 9 - Oswiadczenie Uczestnika Projektu
Zatacznik nr 10 - Oswiadczenie do celéw podatkowych
Zatacznik nr 11 - Oswiadczenie do celdw ubezpieczeniowych
Zatacznik nr 12 - Oswiadczenie
Zatacznik nr 13 - Wniosek o wyptate stypendium stazowego
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Zatgcznik nr 14 - Wniosek o zwrot kosztéw zakwaterowania
Zatgcznik nr 15 - Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu
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